
입주안내문



입주를 진심으로 축하드립니다.

“세종 리첸시아 파밀리에” 입주자 여러분 안녕하십니까?

“세종 리첸시아 파밀리에”에 보내주신 뜨거운 성원과 격려에 깊이 감사드립니다.

입주자 여러분의 적극적인 협조와 성원속에 열과 성의를 다해 공사를 진행하여 입주를 시작하게 되었기에 

입주와 관련된 제반 절차를 안내드립니다.

입주까지 남은 기간에도 최선을 다하여 쾌적하고 편리한 생활공간이 되도록 노력하겠습니다.

끝으로 "세종 리첸시아 파밀리에" 입주를 진심으로 축하드리며, 입주자 여러분의 가정에 건강과 행운이 

가득하시길 기원 합니다.

감사합니다.

■  세종시청의 사용검사 승인(준공)일이 나오지 않은 상태에서 입주개시일을 안내하므로 사용승인(준공)일이 미뤄지면 입주개시일도 같이 

미뤄질 수 있다는 점 양지하시기 바랍니다.
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입주절차Ⅰ 입주절차 세부안내Ⅱ

01 중도금대출 상환(대출세대만 해당)

가.  중도금 대출세대는 입주 이전에 대출금을 전액 상환하셔야 합니다.     

(담보대출로 전환 및 타 은행 대환 포함)

※  중도금대출 후불이자 대납기한은 ‘24. 01. 11.(목)까지 이며, ‘24. 01. 12.(금)일부터 발생된 이자는 계약자 본인이 

해당 대출은행에 직접 납부하셔야 합니다. 

※ 자세한 사항은 해당은행 가까운 지점으로 문의하시기 바랍니다. 

블럭 해당세대 은행명 지점명 전화번호

H2BL

701동~702동

농협은행

세종한누리 044-330-6004~6

703동~707동 세종나성동 044-330-6042~4

708동~710동 세종도원 044-300-0191, 0194, 0196

711동~712동 세종나성동 044-330-6042~4

H3BL 601동~608동 세종나성동 044-330-6042~4

나. 중도금 대출 처리방법

① 입주자 개인 자금으로 중도금대출 상환 또는 타 은행 담보대출로 대환

-  중도금대출 은행에 입주자 개인자금으로 직접상환 또는 타 은행 담보대출 전환으로 중도금대출 상환 후 

“중도금대출 상환영수증”을 입주증 발급 시 분양사무실에 제출하셔야 합니다. 

② 기존 중도금 대출은행으로 주택담보대출 전환

-  기존 중도금 대출은행으로 주택담보대출로 전환하신 후 중도금대출 상환 영수증을 입주증 발급 시 분양사무실에 

제출하셔야 합니다.

-  은행 방문 전 사전에 반드시 대출 구비서류를 확인하시기 바라며, 입주계획에 차질이 없도록 최소 입주예정일 

7일 이전 대출은행에 방문하시기 바랍니다.

③  기존 대출금을 상환만료일까지 상환하지 않을 경우 금융기관의 대출금 회수로 인한 계약해지 및 개인 신용상의 

불이익이 예상되오니 기한 내에 상환하시어 재산 및 신용상의 피해가 발생되지 않도록 유의하시기 바랍니다.

02 아파트/오피스텔 분양금, 발코니확장 공급금액, 추가선택품목 공급금액, 중도금대출 후불이자 납부

가. 납부금액 확인

※  분양사무실(☎ 044-862-1567)문의 또는 금호어울림 사이트 https://www.khapt.co.kr 에서 회원가입 후 확인 

가능함

입주지정기간 : 2024. 1. 31(수) 〜 2024. 3. 30(토) (60일간)

입주예정일 예약 : ’24. 01. 08.(월) 오전 10시부터
금호 어울림 홈페이지

(www.khapt.co.kr)

중도금대출 상환 (담보대출 전환 및 타행 대환 포함)
※중도금대출 세대만 해당됨

농협은행

아파트 분양금, 발코니확장 공급금액, 추가선택품목 공급금액,
오피스텔 분양금, 중도금대출 후불이자(해당세대) 납부 /

중도금대출 상환 영수증 제출 (해당세대)
※ 정확한 납부계좌 및 납부금액은 분양사무실에서 확인

분양사무실
☎ 044-862-1567

입주증 발급 : ’24. 01. 22.(월) 오전 9시부터 분양사무실

관리비 예치금 납부 / 관리계약 체결 관리사무소

입주증 제시 (입주지정시간 최소 20분전에 도착)
※ 열쇠 및 시설물 인수, 각종 계량기 검침

입주지원센터

입주 (직원 안내에 따름)

하자 및 민원 접수 입주지원센터

취득세 납부[자진신고] / 소유권 이전등기 / 근저당권 설정등기 (대출세대에 한함) 세종시청 / 세종등기소
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④  각 라인에 설치된 엘리베이터의 일 가동능력이 제한되어 있으므로 입주일 및 입주시간 중복 시 입주증 발급을 

완료한 순서대로 배정합니다. 입주초기 및 주말에는 입주세대가 집중되어 입주가 불가능 할 수 있사오니, 이점 

양지하시어 미리 입주절차를 마쳐 주시거나 가능한 입주 일정으로 조정해 주시기 바랍니다.

구 분 회차 운행시간

입주시간

1회차 오전 09:30 ~ 오전 11:30

2회차 오전 11:30 ~ 오후 01:30

3회차 오후 01:30 ~ 오후 03:30

4회차 오후 03:30 ~ 오후 05:30

⑤ 입주지정일자 및 지정시간 등의 변동사항이 발생 시 반드시 홈페이지에서 예약 변경을 하시기 바랍니다.

⑥  입주증에 기재된 입주일과 시간을 필히 지켜주시기 바라며, 입주시간 경과 후에는 대기중인 다른 세대가 입주하게 

되오니 이점 유념하시기 바랍니다.

⑦ 분양고객만 입주 예약 가능합니다.(세입자 예약 불가)

⑧ 입주지정기간이 종료된 ‘24. 03. 31.(일)부터는 관리사무소에 입주예약 하시기 바랍니다.

나. 입주증 사전 발급

① 발급개시 : ’24. 01. 22.(월) 오전 9시부터

② 발급대상 :  아파트/오피스텔 분양금 및 발코니확장/추가선택품목 공급금액 납부, 중도금대출 후불이자 납부 및 

중도금대출 상환 완료 세대

③ 발급시간 : 평일 09:00 ~ 17:00

④  토요일, 일요일, 공휴일은 입주증을 발급하지 않습니다.       

※ 토요일, 일요일, 공휴일 이사예정 세대는 사전에 입주증 발급을 완료하시기 바랍니다.

⑤ 입주증 발급은 계약자와 직계가족(증빙서류 지참 시)에게만 가능 합니다.

⑥ 입주증 수령 : 분양사무실 방문 수령

⑦  입주증을 사전 발급받은 경우라도 입주개시일[‘24. 01. 31.(수)] 이전에는 키불출 및 입주가 불가능하며, 

입주개시일 이전 현장 방문은 현장공사 진행상 불가하오니 양지하시기 바랍니다.

04 관리비 예치금 납부 / 관리계약 체결

가. 관리비 예치금 납부 및 관리계약 체결은 관리사무소에서 가능합니다.

나. 관리비 예치금 납부

① 납부시기 : 입주증 발급 후 열쇠교부 이전 관리사무소에 납부(입주증 발급 전 납부 가능)

②  공동주택관리법 제24조 “관리비예치금”에 의거 주택을 관리하는데 발생되는 제비용 (청소비, 수선유지비, 소독비, 

승강기보수 유지비, 전기료 등)이 관리비 부과시점보다 선 집행됨으로 이에 소요되어 예치하는 운영자금(보통 

2개월 정도)으로서 이 금액을 매월 납부하시는 것이 아니라 입주시에 한번만 납부하시고 추후 퇴거 시 환불 

받으시거나 새로운 입주자와 양도·양수할 수 있습니다.(공동주택관리법 제24조)

나. 납부계좌 안내 

블럭 구분 납부계좌 예금주

H2BL

아파트 우리은행, 1006-201-534216 신한자산신탁(주)

발코니확장 우리은행, 1006-501-534217 신한자산신탁(주)

추가선택품목 우리은행, 1006-301-534213 신한자산신탁(주)

오피스텔 우리은행, 1006-001-540885 신한자산신탁(주)

중도금대출 후불이자상환
(아파트, 오피스텔)

농협은행 301-0294-3416-71 신한자산신탁(주)

H3BL

아파트 우리은행, 1006-401-534208 신한자산신탁(주)

발코니확장 우리은행, 1006-701-534209 신한자산신탁(주)

추가선택품목 우리은행, 1006-001-534212 신한자산신탁(주)

오피스텔 우리은행, 1006-001-540882 신한자산신탁(주)

중도금대출 후불이자상환
(아파트, 오피스텔)

농협은행 301-0294-3420-01 신한자산신탁(주)

※ 입금 시 유의사항

-  납부계좌가 상이하오니, 계약서에 명시되어 있는 계좌를 확인 후 납부하시기 바라며, 입금자는 반드시 계약자 
또는 동호수로 입금하시기 바랍니다.

- 분양사무실에서는 입주 잔금을 직접 수납하지 않습니다.

다.  입주지정기간['24. 01. 31.(수)〜'24. 03. 30.(토)] 동안에 잔금을 납부할 경우 선납할인료 및 연체료는 

적용하지 않으며(기존 미납중도금은 연체료 발생), 입주지정기간이 종료된 ’24. 03. 31(일)부터 잔금을 

납부할 경우 연체료가 부과되오니 유의하시기 바랍니다.

03 입주일자 예약 및 입주증 발급

가. 입주일자 예약

① 예약시작일 : ’24. 01. 08.(월) 오전 10시부터

② 예약방법

 -  인터넷 예약 : 금호 어울림(www.khapt.co.kr) 회원가입(회원 가입 시 회원구분을 분양고객으로 선택) →  

입주일 예약 → 입주단지 및 일정확인 ->입주예정일과 시간선택

③ 입주예정일 예약은 잔금납부와 상관없이 선착순으로 예약 가능합니다.
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 다. 관리계약 체결

① 체결장소 : 관리사무소

H2BL H3BL

☎ 044-862-7702

FAX 044-862-7703

☎ 044-865-7734

FAX 044-865-7735

② 준비서류 : 관리비 예치금 납부 영수증, 입주증, 도장, 신분증

③ 단지 공동관리를 위한 관리 계약을 입주 당일 관리 사무소에서 체결하셔야 합니다.

④  관리 계약 체결은 계약자 및 직계가족(증빙서류 지참)의 경우 가능하며, 전세나 월세로 입주하는 경우 전세계약서 

또는 위임장[소유자(계약자) 인감증명서(첨부)]을 제출하셔야 합니다.

라. 화재보험료 납부

① 화재로 인한 피해 발생 시 이를 보상하기 위하여 건물의 사용검사 시 의무적으로 화재보험을 가입하여야 합니다.

② 건물분과 세대 당 가재도구 화재보험은 가입기간이 1년이며 추후 연장하셔야 합니다.

③ 화재 보험료는 입주자께서 예치하시는 관리비예치금으로 선납 후 1년간 분할하여 관리비로 부과할 예정입니다.

05 열쇠 및 시설물 인수

가.  입주증 수령, 관리비 예치금 완납 및 관리 계약을 체결하신 입주자께서는 입주지원센터에서 열쇠와 

시설물을 인수하셔야 합니다. 열쇠 인수일로부터 세대 내 각종 시설물에 대한 책임은 입주자에게 있으므로 

유념하시기 바랍니다.

 나. 열쇠 및 시설물 인수 시 입주여부와 관계없이 세대 내 관리비가 부과되오니 유의하시기 바랍니다.

 다. 입주 시 시설물 내역에 따라 시설물 인수인계 품목 및 각종 계량기 검침 상태를 확인  하시기 바랍니다.

 라.  열쇠 및 시설물의 인수인계는 계약자 및 직계가족(증빙서류 지참)의 경우 가능하며, 전세나 월세로 

입주하는 경우 전세 계약서 또는 위임장[소유자(계약자) 인감증명서(첨부)]을 제출하셔야 합니다.

③ 주택형별 관리비예치금은 아래표와 같습니다.

구분 주택형 H2BL(선수관리비) 주택형 H3BL(선수관리비)

아파트

59A 314,000 59A 320,000

59B 311,000 59C 320,000

59D 313,000 59D2 319,000

59E 314,000 59E 320,000

59F 312,000 59F 318,000

59G 313,000 59H 327,000

59K 315,000 59I 322,000

59M 315,000 59J 318,000

74A 388,000 59L 323,000

84A1 454,000 84A1 463,000

84A2 449,000 84A2 458,000

84B2 440,000 84B1 456,000

84C1 448,000 84C1 456,000

84C2 448,000 84D1 459,000

84C3 444,000 84F 456,000

84C4 444,000 84G 461,000

84D1 451,000 84J1 458,000

84D2 442,000 84J2 458,000

84E 451,000 84J3 458,000

84G 452,000 84M 451,000

84H1 458,000 84P 454,000

84H2 458,000 84T 463,000

84H3 458,000 84U 455,000

84I 461,000 84V 450,000

84K 436,000 90D 487,000

84L1 453,000 112A 604,000

84L2 447,000 112B1 608,000

84O 446,000 112B2 608,000

84Q 454,000 112C 600,000

84R 444,000 112P 606,000

84S1 451,000

84S2 451,000

90A 479,000

90B 479,000

90C 486,000

90P 490,000

100A 526,000

오피스텔

23OT 254,000 23OT 269,000

350T 393,000 35OT 417,000

20OT 233,000 20OT 247,000

34OT 399,000

입금계좌
국민은행, 853001-00-108990

예금주 주식회사 케도씨엔엠(세종6-3 H2 BL)
국민은행, 853001-00-109009

예금주 주식회사 케도씨엔엠(세종6-3 H3 BL)

※ 산출내역 : 아파트 계약면적 평당 13,000원 / 오피스텔 계약면적 평당 20,000원 
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취득세 납부 및 소유권이전 안내Ⅲ

01 취득세 납부

취득세는 입주자 여러분이 취득일로부터 60일 이내에 자진신고 및 납부하셔야 하며, 만일 취득세를 자진 신고 

및 납부하지 않을 경우 입주자께서는 가산세 추가 납부 등의 불이익을 받을 수 있습니다.

가. 납부기한

① 사용검사일 이전 잔금 완납세대 : 사용검사일로부터 60일 이내 

② 사용검사일 이후 잔금 완납세대 : 잔금완납일로부터 60일 이내

※  단, 1일 이라도 납부 기한을 경과할 경우에는 가산세를 추가 납부하셔야 하오니, 반드시 납기일 전에 납부하시어 

불필요한 재산상의 불이익이 발생하지 않도록 조치하여 주시기 바랍니다. 

※   정확한 사용검사일은 각 세대의 입주 진행으로 인해 주소가 불명확한 경우가 발생하여 개별통보가 어렵습니다. 

단지 내 게시판에 공고할 예정이오니 착오 없으시기 바랍니다.

나. 취득세 신고 시 구비서류 

①  아파트,오피스텔 분양계약서 / 발코니확장 공급계약서 / 추가선택품목 공급계약서 사본 및 아파트/오피스텔, 

발코니확장, 추가선택품목 잔금 납부영수증(분양사무실)

②  계약자 신분증 및 도장(대리인:위임장, 신분증), 가족관계증명서1부(주민번호공개 및 상세발급),   

주민등록등본 1부.(주민번호 공개), 부동산거래계약신고필증(시행사 신고분)

※ 명의변경 세대 : 부동산거래계약신고필증, 증여계약서 

③ 취득세 자진 신고처 : 세종시청 세정과 (☎ 044-300-3521~4)

02 소유권 이전등기에 관한 안내

가. 소유권 이전등기 마감일

① 보존등기접수일 이전에 잔금을 완납하신 세대 : 보존등기접수일로부터 60일 이내 

② 보존등기접수일 이후에 잔금을 완납하신 세대 : 잔금 완납일로부터 60일 이내

나. 만일, 위 기간 내에 소유권 이전등기를 완료하지 못할 경우 과태료를 부담하실 수 있습니다.

다.  사업주체의 보존등기 접수일자는 각 세대별로 개별통지를 아니하며 정확한 일자는 사업주체가 

보존등기를 접수한 후 관리사무소 및 게시판에 공고할 예정이오니 이점 양지하시기 바랍니다.

06 입주 및 유의사항

가.  입주지정기간이 종료된 ‘24. 03. 31.(일) 이후 잔금 납부세대는 ’24. 03. 31.(일)로부터 납부일까지 

분양계약서에 따른 연체요율을 적용한 연체료가 부과됩니다. (발코니확장 / 추가선택품목 / 중도금대출 

후불이자도 동일 적용됩니다.)

나.  입주지정기간 중에 발생되는 관리비는 열쇠 인수일로부터는 입주자가 부담하여야 하며, 열쇠 인수일 

전일까지는 사업주체에서 부담합니다. (단, 입주기간이 종료된 ‘24. 03. 31.(일) 부터는 잔금 완납, 열쇠 

인수 및 입주 여부와 관계없이 입주자가 부담하셔야 합니다.)

다.  분양계약서 제9조에 의거 제세공과금(종합부동산세, 재산세 등)은 잔금납부일이 과세 기준일 이전인 

경우 입주자가 부담하고, 과세기준일 이후인 경우에는 사업주체에서 부담합니다. 입주지정기간 종료일 

이후에 부과되는 제세공과금(종합부동산세, 재산세 등)은 잔금완납 또는 입주 여부와 관계없이 입주자가 

부담하셔야 합니다.

라.  공동주택관리법 제35조에 의거 구조물을 불법 변경 또는 주거목적 이외(영업목적의 대여  등)의 용도로 

사용할 시 해당 세대는 법규 위반으로 위법 조치되오니 불이익을 받지않도록 유의하시기 바랍니다.

마.  입주 전 세대내부 청소는 사용검사일 이후 입주일이 지정된 세대에 한하여 입주개시일 3일전 부터 실시할 

수 있습니다. 줄눈시공 등 인테리어 공사는 사용승인일 이후 입주증 발급 및 시설물 인수(열쇠불출)가 

완료된 세대에 한하여 가능하오니 이점 양지하시기 바랍니다. (붙박이장 설치 및 일부 가구 등 이사 전 

사전반입불가) 

바. 이사 방법은 승강기 사용을 원칙으로 하며, 전세대 사다리차 이용이 불가 하오니 이점 양지바랍니다. 

사.  입주 초기에는 잡상인 출입이 빈번하므로 방문자의 신분을 확인하시기 바라며, 도난발생이 염려되므로 

각별한 주의가 요망됩니다.

아.  입주 시 각종 쓰레기는 규격봉투에 넣어 배출하시고, 가전제품, 가구 등 대형폐기물은 관리사무소에 신고 

및 수수료를 납부한 후 배출하시기 바랍니다.

자.  가압류 등 소유권 이전 상에 문제가 있는 세대는 입주가 불가합니다. 가압류 등의 문제해결이 완결된 

경우에 한하여 입주 신청 및 입주가 가능합니다.

07 명의변경(분양권 전매 또는 증여)관련 안내사항

가. 분양대금이 완납된 세대는 명의변경이 불가합니다.

※  명의변경(분양권 전매 또는 증여)은 잔금을 납부하시기 전에 가능하며, 잔금액수에 따라 취득세 부과 대상이 될 수 

있으니 명의변경 전에 과세 관청에 문의 바랍니다.

 나. 중도금 연체세대는 미납된 분양대금 및 연체료 납부 후 명의변경이 가능합니다. 

 다.  입주종료일[‘24. 03. 31.(일)] 이후는 중도금 대출승계가 불가하며, 반드시 중도금 대출상환 및 

잔금납부가 동시진행 되어야 명의변경 승인이 가능하오니 유의하시기 바랍니다

장 소 시 간 비 고

분양사무실 오전 10시부터 오후 4시까지 ‘24. 01. 22일부터 월요일〜금요일(토, 일, 공휴일 제외)
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위 임 장

위임받는자

성  명 :  (인)

주민등록번호 : 

연 락 처 : 

위 사람에게 아래 동·호수의 입주증 교부 및 키불출에 관한 일체 권한을 위임합니다.

세종 리첸시아 파밀리에                      동                      호

2023년              월              일

위임자

성  명 :  (인)

주민등록번호 : 

연 락 처 : 

※ 첨부 : 위임자 인감증명서 1통(입주증 발급위임용), 위임받는 자 신분증 사본 1부

금호건설㈜, 신동아건설㈜, ㈜에이치엠지파트너스  귀중

생활편의시설 이용 안내Ⅳ

구분 기관명 전화번호

관 공 서

세종시청 ☎ 044-300-3114

대전지방법원 세종등기소 ☎ 1544-0773

세종 북부경찰서 ☎ 국번없이 182

세종소방서

☎ 국번없이 119

☎ 044-300-6119

한국전력공사 ☎ 국번없이 123

전입 신고 등

해밀동 주민센터 ☎ 044-301-7400

인터넷 : 민원24(www.minwon.go.kr)접속 -> “전입신고”클릭

학교 전·편입학 세종특별자치시 교육청 남부학교 지원센터 ☎ 044-903-8020

전 화 KT(국번없이 100), SK(국번없이 106), LG(국번없이 101)

가 스 중부도시가스 세종지사 ☎ 1544-0041

부동산거래 계약신고 세종시청 토지정보과 ☎ 044-300-2963




